Connexion et enregistrement dans Panopto

1. ETAPE 1 : CONNEXION DANS PANOPTO

1.1. Vérification de la connexion internet
Si vous avez une prise ou un cable Ethernet (dans votre local ou dans I'unité multimédia).

ugam.ca
Accés Internet
Glisser votre carte UQAM (ou composer le 6135) pour faire déverrouiller I'unité multimédia .

Connecter le cable Ethernet (rose ou bleu ou blanc) a une prise réseau. !

S’il n’y a pas de prise réseau de la salle de classe, repérer le cable internet dans le meuble multimédia
et utiliser I'adaptateur fourni pour brancher deux cables bout a bout).

Prés de I'écran Dans le tiroir Adaptateur

IL EST FORTEMENT DECONSEILLE D’UTILISER UNE CONNEXION SANS FIL POUR PANOPTO

CONNEXION SANS-FIL

Si I'ordinateur n’est pas connecté directement a une prise par le cable Ethernet (cable blanc ou rose),
veuillez vous assurer d’étre connecté au réseau eduroam avant et aprés I'enregistrement.

Cliquer sur I'icone de connexion Wi-Fi dans le coin inférieur droit de I’écran et connectez-vous au réseau

nommé eduroam.

Avec une connexion sans-fil, vous risquez de perdre le signal ou la connexion, et la perte de

signal peut entrainer parfois une erreur d’enregistrement irrécupérable.

Dans tous les cas, nous conseillons de démarrer un enregistrement de secours (voir point 3.1).
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1.2. Ouvrir ’Enregistreur Panopto
Sur le bureau du portable, cliquer sur I'icone | Enregistreur Panopto |

Panopto

1.3. Se connecter a Panopto
La fenétre de connexion Panopto s’ouvre. Cliquer sur |Se connecter avec Moodle .

Code MS requis :

e Pour les exposés-types : le professeur, le chargé de cours ou I'auxiliaire se connecte
o Pour les legons : I'enseignant (code MS) ou I’enseignant (code externe)

Les usagers ne doivent pas divulguer leur code MS ou leur code externe (Reglement no.12 de 'UQAM)

IMPORTANT : L’enseignant ne doit pas divulguer son code et son mot de passe a un étudiant du cours.

_

3 Panopto

Choisir le mode de connexion

i Se connecter avec UQAM - Code MS.

‘ Se connecter avec Moodle
andara.ugam.ca

Adresse du serveur

Nom dutilisateur

Mot de passe

OPTION pour un projet personnel d’un étudiant: Voir Annexe 2.

Attention : Lorsqu’un étudiant se connecte avec son propre code MS, I'étudiant peut aussi TELECHARGER
sa vidéo ou encore SUPPRIMER sa vidéo sur le serveur. S’il supprime sa vidéo, il est alors
impossible de la récupérer.
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1.4. Authentification
La fenétre d’authentification s’ouvre.

&3 Panopto

>

UQAM Service unifié d’authentification

Nom d'utilisateur (code MS)
Mot de passe
®

m

Con

» Connaitre, réinitialiser ou déverrouiller son code d
son mot de passe

» Aide générale sur le Service unifié d'authentificati(

e Taper votre code MS et mot de passe Moodle, puis cliquer sur « Connexion ».
Exemple code étudiant/auxiliaire :

Nom d'utilisateur (code MS) [ELAPEZEL
000000

Connexion »

Exemple code enseignant :

Nom d‘utilisateur (code MS) [EEULSEIIRY

Motdepasse eoccccee

Connexion »
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e Sila fenétre suivante s’ouvre.

Il ne faut pas enregistrer le mot de passe! Cliquer sur « non ».

&3 Panopto

UQAM | senvice i aautentitcation
pre—————

L [P —
:

1.5. Enregistreur Panopto

La fenétre de I'Enregistreur Panopto s’ouvre.

@ Créer un nouvel enregistrement ) Gérer mes enregistrements ( Paramétres i
/ e déconnecter
Parameétres de la session Diffusion Web
Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments] v
Enregistrer Nom 13 octobre 2016 a 11:04:51

Sources principales PowerPoint ®  Ecran principal ®

HP HD Camera

Saisie d'écran en cours
Sources secondaireg

Effectuer la 54

Ajouter une autre source de vidéo

. Activer la prévisualisation des saisies d'écran

Parametres par défau

a changer Résolution | 1920x1080 v | i/s ~@——— 4 kbit/s @——— 340
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2. ETAPE 2 : PARAMETRES DE LA SESSION

2.1.Vérification des parametres

A I'ouverture de votre session ou suite a un débranchement de la caméra,
il faut modifier les parametres par défaut.

Veuillez consulter attentivement les pages suivantes (ou consulter I'aide-mémoire)

Voici la fenétre avec les paramétres par défaut :

Attention : les paramétres ne sont pas les bons !

@ Créer un nouvel enregistrement ) Gérer mes enregistrements

Paramétres de la session Diffusion Web

@ \ Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments] 4
Enregistrer III Nom 13 octobre 2016 3 11:04:51

Sources principales

VIIL
N

PowerPoint ®  Ecran principal ®

IV.
V.

] Qualité

Saisie d'écran en cours

3 Effectuer une saisp{ dans PowerPoint

Effectuer la sacran principal

Ajouter vae autre source de vidéo

B Activer la prévisualisation des saisies d'écran

Résolution 1920x1080 v | i/s -@——— 4 kbit/s @——— 340

Parametres par défaut
a changer
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2.2.Champs a vérifier/modifier avant de démarrer un enregistrement

. Nom d’utilisateur
S’assurer que c’est le bon code MS. Sinon, il faut fermer la fenétre Enregistreur Panopto et se

connecter a nouveau (retourner a I'étape 1.2., page 2)

. Dossier
Saisir le dossier « ...[assignments] » ou «[attributions] » du cours dans le menu déroulant.

Truc : Commencer a taper le sigle de votre cours

el enregistrement | Gérer mes enregistrements | Paramétres
Paramétres de la session Diffusion Web
Dossier Sélectionnez un dossier ou commencez 3 taper pour lancer une recherche
Mom Dossiers récents

MAT2028_T601M2Z: MAT2028_T601M2 [assignments]

Ml MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments]dans MAT2028_602M2: MAT20:

® Tous les dossiers

il MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments]

1. Nom
Taper le nom de I’enregistrement en suivant le modéle suivant :

Nom prénom Type de présentation (Legon ou Chapd) Ronde (R1 ou R2)

Exemple :
Paramétres de la session Diffusion Web
Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments] h

MNom Sampson Stéphanie Legon R1
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IV. Video
Saisir | ...-INOGENI 4K2USB3|
Ne pas saisir « Aucun » ni « HP HD Camera ».

V. Audio
Saisir | Interface audionumérique (...-) |.

Ne pas saisir « microphone interne » ou « microphone externe ».

S’il y a déconnexion de la caméra, il faut saisir les champs Vidéo et Audio a nouveau lorsqu’on
reconnecte la caméra (débrancher et rebrancher le fil HDMI de la caméra).

VI.  Qualité

Saisir .

VIl.  Sources secondaires
Décocher « Effectuer saisie dans PowerPoint » et « Effectuer la saisie de I’écran principal ».

VIIl.  Ecran (dans Sources principales)
Sur la télécommande de la caméra, appuyer sur le bouton | Ext Display | jusqu’a ce qu’aucun
symbole n’apparaisse dans I’écran de Panopto.

es principales

Sources principales

Vidéo | 371A-INOGENI 4K2USB3 v | Vidéo | 371A-INOGENI 4K2USB3 v
Audio | Interface audionumérique (371A- v | Audio | Interface audionumérique (371A-

Qualité Haute v Qualité Haute v
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2.3.Voici la fenétre avec les parametres modifiés : les bons parametres

.

&3 Panopto = B X

: N s : () S coursv3\
Créer un nouvel enregistrement (:=) Gérer mes enregistrements (£2) Paramétres ;

= \ ¥/ Se déconnecter
Paramétres de la session [ | Diffusion Web

Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments] N

Enregistrer Nom Sampson Stéphanie Legon R1

Sources principales

Vidéo  1F3C-INOGENI 4K2USB3 v
Audio  Interface audionumérique (1F3C- v
Qualité  Haute V

- : ; Vous pouvez prendre en charge un plus
Saisie de 'audio de |'ordinateur

grand nombre de périphériques en les
sélectionnant dans la liste de gauche

Sources secondaires
Effectuer une saisie dans PowerPoint
| Effectuer la saisie de |'écran principal

Ajouter une autre source de vidéo

Vous étes prét pour le premier
enregistrement !!!
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3. ETAPE 3 : ENREGISTRER UNE VIDEO DANS PANOPTO

3.1.Démarrage d’'un enregistrement de secours

Démarrer un enregistrement avec la caméra afin de créer une copie de secours sur le disque dur de la

caméra. Pour ce faire, appuyer sur le bouton chromé et rouge a I'arriere de la caméra.

3.2.Débuter I'enregistrement dans Panopto

e S’assurer d’étre connecté a un réseau (étape 1.1.).
e Cliquer sur « Enregistrer » puis débuter la présentation.

l’ Panopto = @ =
@ Créer un nouvel enregistrement ( :E) Gérer mes enregistrements |§> Paramétres i
Paramétres de la session |__| Diffusion Web

@ Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments] o)

Enregistrer Nom Sampson Stéphanie Legon R1

3.3.Terminer un enregistrement

e S’assurer d’étre connecté a un réseau (étape 1.1.).

e lorsque la présentation est terminée, cliquer sur « Arréter ». En aucun cas cliquer sur « Pause ».

Panopto
p

coursv3\
Se déconnecter

@ Créer un nouvel enregistrement

Enregistrement 00:00:06
Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments]

Arréter Pause Nom Sampson Stéphanie Legon R1

Si vous perdez un enregistrement ou s’il se produit une erreur : vous devez noter I'erreur et informer le

laboratoire de didactique (poste 3632).
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3.4.Téléversement de I'’enregistrement

e Lafenétre « Enregistrement terminé » s’ouvre.
e Pour les champs a saisir, veuillez consulter attentivement la page suivante.

danopt:

- . : . coursv3ybc M
@ Créer un nouvel enregistrement Gérer mes enregistrements ?I Paramétres Se déconnecter

Enregistrement terminé

Nom Enregistrement terminé

Sources principales @

Mom de la session

Sampson Stéphanie Chapd R1 I = II

Trouvé dans le dossier

Vidéo | 371A-INOGENI 4K2USB3
. 3

Audio | Interface audionumérique MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments]
. 3

Qualité | Haute

} Entrez une description (facultgy
i

MAT2028 Le flocon de Von Koch| b o

s en les

jauche IIL

Sources secondaires

Effectuer une saisie dans Powe

Effectuer la saisie de |'écran pri

Ajouter une autre source de v
upprimer et enregistrer de nou

Champs a vérifier/saisir a I’écran de téléversement :

I. Nom de la session (nom de la vidéo)

Le nom donné préalablement apparait automatiquement. Il est possible de le modifier dans les cas

suivants:

e Corriger le nom s’il n’est pas conforme au modeéle présenté préalablement (page 7).
e Ajouter une mention a la suite du nom (exemple Partie 1, Partie 2, ...) si I'enregistrement a été
interrompu et repris (par erreur ou pour la période de commentaires dans le cas des legons).
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II. Description

e Le Taper la description de I'enregistrement en suivant le modéle suivant :

MATXXXX Titre de la présentation

Exemple : Entrez une description (facultatif)

MAT2028 Le flocon de Von KGCH

III. Téléverser

e Cliquer sur|Téléverser |.

Toutefois, pour tout enregistrement fait par erreur, cliquer sur « Supprimer et enregistrer de nouveau »
(a gauche de « Téléverser »).

wpprimer et enregistrer de now

3.5.Enregistrement suivant (POUR LES EXPOSES-TYPES ET LES LECONS)

Lorsque l'onglet « Gérer mes enregistrements » apparait.

e Retourner sur l'onglet ‘Créer un nouvel enregistrement |.

cour:

Créer un nouvel enregistrement (EE) Gérer mes enregistrements ( Q ) Paramétres Se dé i
N = e déconnecter

Seuls les enregistrements stockés sur cet ordinateur apparaissent ci-dessous.  Gérer mes enregistrements

Enregistrements téléversés

Heure de début  Durée  Dossier Session Actions Etat/Lien

2016-09-28 10:12 00:00:03 MAT2028 602M... Nom Prénom t.. ei R e e ';f:g;?;; z;‘“ag

Vous étes prét pour I’enregistrement
suivant !
\
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4. ETAPE 4 : TERMINER UNE SEANCE D’ENREGISTREMENT

(A la suite d’une période d’évaluation)

4.1.Arrét de I'’enregistrement de secours

Entre les périodes d’évaluation, arréter I'enregistrement de secours a I'aide du méme bouton de
démarrage (chromé et rouge).

4.2.Déconnexion de Panopto

Cliquer sur |Se déconnecter| en haut a droite de 'écran et fermer la fenétre.

& Panopto =@ m

Créer un nouvel enregistrement (:=) Gérer mes enregistrements (&® ) Parameétres "
Se déconnecter

Paramétres de la session || Diffusion Web
Dossier MAT2028_602M2: MAT2028_602M2 [assignments] v

Enregistrer Nom Sampson Stéphanie Legon R1

Sources principales

Vidéo | 1F3C-INOGENI 4K2USB3 v
Audio | Interface audionumérique (1F3C- v
Qualité Haute v

. Vous pouvez prendre en charge un plus
Saisie de l'audio de I'ordinateur

grand nombre de périphériques en les
e o sélectionnant dans la liste de gauche

Effectuer une saisie dans PowerPoint
Effectuer la saisie de |'écran principal

Ajouter une autre source de vidéo
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4.3.FERMER l'ordinateur

Dans le menu Windows, cliquer sur |Arrétet|.

4.4.Préparation de la prochaine séance (entre les séances des exposés-types)
Pour la prochaine séance, recommencer a I'étape 1.1 du document.

eriphenques et imprimantes

g Télécopie et numérisation Windows

Programmes par défaut
% Connexion Bureau a distance Changer d'utilisateur
> Aide et support Fermer la session

Loupe Verrouiller

Redémarrer

»  Tous les programmes

Mettre en veille

Mettre en veille prolongée

4.5.Si vous avez terminé la séance
Déconnecter le cable Ethernet (rose ou bleu ou blanc) dans la prise réseau de la salle de classe. Ne pas
oublier de ranger le cdble dans la mallette du portable. Glisser votre carte UQAM (ou composer le
6135) pour verrouiller I'unité multimédia.

5. ETAPE 5 : L’APPLICATION PANOPTO EST FIGEE

5.1.Redémarrer I'ordinateur

Dans le menu Windows, cliquer sur la fleche du menu déroulant |Arréter| et sélectionner Redémarrer,.

Ou

Appuyer plusieurs secondes sur le bouton [démarrer| pour forcer I'ordinateur a s’éteindre. Redémarrer
I’ordinateur par la suite.
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6. ANNEXE 1 : CONNEXION SANS-FIL

Si I'ordinateur n’est pas connecté directement a une prise par le cable Ethernet (cable blanc ou rose),
veuillez vous assurer d’étre connecté au réseau eduroam avant et aprées I'enregistrement.

Cliquer sur I'icbne de connexion Wi-Fi dans le coin inférieur droit de I’écran et connectez-vous au réseau
nommé eduroam.

r =
Actuellement connecté a: 4y =
I=2 eduroam
Acceés Internet
Connexion réseau sans fil ~
0 eduroam Connecté 1.1“1 [
UQAM Wi-Fi ol
CapConf Al
Visiteurs UQAM 1',“.
BackupPlan AN
pc-kadoc A
ARMSTROMG All
argos Al T
Cuvrir le Centre Réseau et partage

=

Avec une connexion sans-fil, vous devez démarrer un enregistrement de secours (voir point 3.1), car la
perte de connexion peut entrainer parfois une erreur d’enregistrement irrécupérable.
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7. ANNEXE 2 : CONNEXION POUR UN PROJET PERSONNEL (OPTION)

Cette option n’est pas utilisée pour les examens oraux

MAT2060, MAT2028, MAT2226, MAT3225 etc...

L’étudiant peut se connecter avec son propre code MS (TELECHARGEMENT autorisé).

Attention : Lorsqu’un étudiant se connecte avec son propre code MS, I'étudiant peut aussi TELECHARGER sa
vidéo ou encore SUPPRIMER sa vidéo sur le serveur. S’il supprime sa vidéo, il est alors impossible

de la récupérer.

Condition : Un seul étudiant filmé, aucune autre personne ne doit passer devant la caméra a moins que la
personne ait signé un formulaire d’autorisation de tournage vidéo.

Directives :

- ’étudiant se connecte a Panopto : allez & I'Etape 1 (page 2) et suivez les instructions

- Lorsque la vidéo est terminée et que le téléchargement est terminé, I'étudiant se déconnecte de Panopto

Le prochain usager devra se connecter.
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